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关于在疫情防控影响下公司停工、停产的通知
致_______________公司全体员工：
[bookmark: _GoBack]    由于政府主管部门针对此次新型冠状病毒感染的肺炎疫情采取了多种防控措施，本公司客观上已无法正常开展生产经营且基本处于停滞状态。同时，为配合此次新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作，有效减少人员聚集，阻断疫情传播，本公司决定于2020年____月____日至2020年____月_____日停工、停产，如公司提前复工，或延长停工、停产时间，将另行通知。
停工、停产期间，公司将安排国家和______省/市有关规定支付工资或生活费。公司继续为员工缴纳社社保及住房公积金，但不再给予绩效奖金、津贴、福利等待遇（相应福利待遇公司将根据实际情况予以调整）。
特此通知

_______________公司（盖章）
2020年_____月_____日
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